真理大學網頁檢核表附表3

紀錄編號：                受稽核單位：                     稽核日期：                   
	稽核內容
	是
	否

	1. 尊重智慧財產權、遵守台灣學術網路使用、個人資料保護與政府資訊公開法等相關規範。
	
	

	2. 網站已依單位所屬之規範(真理大學單位網頁建置項目與相關規範)製作網頁 。
	
	

	3. 每學年度需更新檢視「真理大學單位網頁業務、結構與網址紀錄表」
	
	

	4. 圖片不宜太大影響瀏覽速度與容量存放、需有替代顯示文字設定。
	
	

	5. 上傳文件與表單請上傳開方式檔案格式(可編輯格式：ODF、不可編輯格式：PDF)。
	
	

	6. 網站分眾導覽設計，應有網站地圖、站內搜尋功能與相關連結。
	
	

	7. [bookmark: _GoBack]各單位所提供之服務於網站上有明確且清楚的服務窗口與申請說明。
	
	

	8. 密碼應妥善保管並符合強度、定期變更密碼、帳號避免共用、資料上傳前應完成掃毒。
	
	

	9. 網頁資料應定期備份與檢視、即時更新，避免網頁中存在失效連結與空白頁面。
	
	

	10. 單位是否依照權限與發布規則發布首頁訊息。
	
	

	11. 是否有代理人制度管理網頁，並定期清查發布資訊權限。
	
	

	12. 單位是否有派員參加校內網頁相關教育訓練，以熟悉網頁維護與更新操作。
	
	

	13. 對外公告資訊前應有正式授權程序，並避免未授權之竄改
	
	

	稽核結果

	受稽核人員
	
	受稽核單位主管
	

	稽核組組長
	
	主任秘書
	


網頁檢核補充說明:
1、 網頁資料及圖檔建置需尊重智慧財產權，即應確認無涉及侵害智慧財產權或應標示出處，並遵守「台灣學術網路使用規範」、「個人資料保護法」及「政府資訊公開法」等規定。
2、 入口網站、各行政單位網站、各學院網站、各系所中英文網站要有相關必要性內容，須依規範「真理大學單位網頁建置項目與相關規範」製作網頁。
3、 使用圖檔時，考量瀏覽速度與檔案大小，圖形應存成JPEG檔案格式，上傳檔案解析度以螢幕解析度(72dpi)上傳為佳，避免將掃描檔或印刷高解析度之原圖直接上傳，不利於在行動裝置上顯示。圖片需有替代顯示文字設定，應具有真理大學及單位(或活動)之中英文名稱字樣。
4、 請勿將單一資訊頁中的附件當作發布資訊之公佈欄。發布訊息時，頁面需有內容不宜空白，勿發送只有附件無說明之資訊。發布標題應扼要交代公布主題，標題亦不宜太長，勿將發布內容當作發布訊息標題公布。訊息發布時請顯示發布之時間。發布內容中不宜以網站敘述文字轉圖呈現。
5、 各網站應提供以下服務：分眾導覽設計（如新鮮人、學生、教職員、校友、訪客）、網站地圖、瀏覽量標示，並提供站內搜尋功能。各網站應提供連結回學校入口網。應加入子單位網頁連結：學院連結系所、系所連結教師網頁、處級連結以下的中心與單位等。亦應加入業務相關網頁連結：連結各類規章、連結各單位表單等。
6、 為了提升網頁管理之安全性，並防止資安事件發生，管理者帳號密碼應妥善保管，帳號定時清查，密碼必須要有強度並定期做更改密碼動作(以三個月為原則)，管理者帳號密碼避免共用，資料上傳至網頁前應完成掃毒。
7、 應充實網頁內容資料、定期備份與檢視、即時更新，避免網頁中有失效連結，以維持網頁之完整性、時效性及正確性。

