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學務系統 工讀系統 申請審核作業 申請工讀

1. 點選左方Menu  申請工讀(如上圖)，進入後右方預帶申請工
讀輸入畫面
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2.輸入聯絡電話/行動電話/專長(限1000字)欄位
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3.按『開窗』按鈕，
選擇希望工讀單位
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6.勾選工讀單位

4.每頁預設20筆，可以修改為最大
筆數(如：總共有131筆就輸入131)

5. 按『查詢』按鈕

7. 按『帶回』按鈕



8.勾選可工讀時段
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9.按『送出』按鈕將資料送出審核
(按『存檔』只暫存，最後要記得按送出；
已送出承辦人員尚未收件，無法按『修改資料』)



10. 送出後若承辦人員
已收件，進入畫面會顯
示此訊息，按『確定』

6

11.要修改請按『修改資料』
調整資料後再按『送出』


