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教務系統 課程課務系統 教師時段 教師OFFICE 
HOUR 設定 

1.點選左方Menu 教師OFFICE HOUR 設定(如上圖)，進入後 
   右方預帶該學年期教師課表 
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2.輸入辦公室位置 

3. 在要設定OFFICE HOUR的節次， 
    點選滑鼠左鍵 
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4.按『確定』鈕  

6. 在畫面上節次顯示OFFICE HOUR訊息 

5.按『確定』鈕  

 有多節次要設定，請重覆3-5動作新增 
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7. 要取消請在OFFICE HOUR的節次， 
    點選滑鼠左鍵 
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8.按『確定』鈕  

10. 在畫面上節次被取消成功 

9.按『確定』鈕  

有多節次要取消設定，請重覆7-9動作 
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