
課程課務系統 
維護課程規劃表/學期課程處理  
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1.輸入入學年度/學制 
2.按查詢鈕，畫面最下方顯示查詢結果 

教務系統 課程課務系統 維護課程規劃表 維護課程規劃表 

依入學年度/校區/學制條件查詢， 
即可列出該入學年度課程規劃表，如上圖 

2 

3. 新增或修改，請按維護鈕進入 
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4.新增或修改學分數資料 
5.按存檔鈕 

7.新增科目，請按新增鈕 

6.修改/刪除科目，請按學分數 
   (如：3) 進入 

新增/修改詳見下頁說明 



8. 輸入畫面上紅色星號欄位 
9.科目(領域)代號/名稱欄位 可直接輸入
代號或按查帶回科目 
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10.按存檔鈕(修改時畫面
直接修改後，按存檔鈕) 

11.按刪除鈕可刪掉該科目 
(修改模式刪除鈕才可以按) 
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新年度轉換要複製課規時，按複製
鈕，可複製上年度至下一年度 

下拉選來源及目的入學年度，
按確認複製鈕 

複製課規 
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1.輸入查詢條件 
2.按查詢鈕，畫面最下方顯示查詢結果 
3.如要匯出，請按匯出鈕 

教務系統 課程課務系統 維護課程規劃表 查詢課程規劃表 
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教務系統 課程課務系統 開課作業 學期課程處理 

依處理學期/系所條件查詢， 
即可列出該處理學期的開課資料，如上圖 
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1052學年期欲開1061學年期課程時，
按整批作業鈕，可複製上一學年期至
下一學年期 

複製課程 



9 

整批新增課程: 
1.下拉來源學期/轉入學期，勾選複製內容 
2.按全部新增鈕 

單筆新增課程: 
1.下拉來源學期/轉入學期，勾選複製內容 
2.按查詢鈕查出課程 
3.勾選後按選擇新增鈕 
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1.利用整批作業複製課程後，按查詢鈕查出該
處理學期課程於畫面下方，點選編 

開排課維護 
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2.輸入課程及學期開課資料 

3.輸入人數上限/人數下限/是否
遠距教學課程 

班級設定種類/授課教師詳見下頁說明 
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4.下拉系所/年級/組別/主開
班級/選別，按暫存鈕(多班
級時請重覆暫存動作) 

5.輸入老師編號/主課教師/
合授時數，按暫存鈕(多教
師時請重覆暫存動作) 

8直接用滑鼠點選節次，即可設定上課時間 

6.選擇上課教室/單雙週 

7.選擇課表顯示方式 
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9. 按存檔鈕將開課資料存入 
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1. 點選編 

設定可修系所 



2. 按可修系所設定鈕 
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設定可修系所 

4. 下拉系所及選擇是否可修 

3. 選擇☉可修學制☉可修學院☉可修系
所☉可修組別 ☉可修班級 

5. 按暫存鈕(多筆請重覆步驟4.5動作) 

5. 按存檔鈕 
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1. 點選編 

停開課程 



2. 按停課設定鈕 
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停開課程 

3. 輸入本學期開課日期~停課日期，
按確定停課鈕 



18 

4. 停開後可在第1頁查詢結果查到 
停課=是 

5. 也可以在查詢條件下拉選擇停開按查詢鈕，
查出停開課程 

停開課程 


