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	個人資料事件應變演練計畫

	序號
	規劃項目
	規劃內容

	1
	（以下為參考範例）
個人資料事件模擬演練情境
	假想本校○○○單位將學生個人資料檔案（系所名稱、姓名、身份證字號、學號、學習紀錄）經由電子郵件寄送本校○○○單位職員，惟一時失察未將檔案加密且未選擇適當收件者後再寄出，導致該資料提供給本校所有單位同仁，造成個人資料外洩，並面臨當事人向本校提出損害賠償主張。

	2
	規劃演練預計達成目標
	

	3
	規劃通報及應變（填報個人資料事件紀錄通報單）時程
	

	4
	規劃演練腳本
	

	5
	規劃所需設備
	

	6
	規劃所需資訊系統
	

	7
	規劃參與人員
	

	8
	規劃所需經費
	

	9
	規劃告知當事人方式及內容
	

	承辦人
	單位主管
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