	單位網頁業務負責窗口填寫表
	單位：電算中心



	業務主題
	業務單位
	業務概述
	負責人
	簽名
	代理人
	簽名

	電算中心
網頁
	電算中心
	負責彙整單位公布網頁相關資訊
	
	
	
	

	智慧財產
權宣導網
	電算中心
	智慧財產權相關宣導與公布
二手書專區
校園保護智財權小組專區
相關辦法
聯絡窗口
	
	
	
	

	個人資料
保護專區
	電算中心
	個資保護相關宣導與公布
相關辦法
個人資料保護推動小組專區
個資相關申明
PIMS個人資訊管理制度專區
個資處理相關流程(行使權力、持續改善)
聯絡窗口
個資盤點&風險評鑑平台
	
	
	
	

	資訊安全
專區
	電算中心
	資訊安全相關宣導與公布
相關辦法
資通安全委員會專區
社交工程專區
資安通報專區
PIMS個人資訊管理制度專區
聯絡窗口
	
	
	
	

	網頁
推動整合
	電算中心
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
網頁架設與操作教學
各類網頁類型入口
網頁規劃暨改善推動專區
	
	
	
	

	校務
系統
	校務系統組
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
系統教學
系統窗口連結&相關公布
單一入口
密碼修改方式
	
	
	
	

	有線無線
網路服務
	網路系統組
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
設定&操作教學
系統窗口連結&相關公布
	
	
	
	

	機房
服務
	網路系統組
	機房進駐申請&說明(服務聯絡窗口)
網路空間申請&說明
SSLVPN 服務說明
網域名稱伺服器(DNS) 申請&說明
	
	
	
	

	電子
信箱
	網路系統組
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
mail2000相關使用說明
校內G-mail相關使用說明
垃圾信、正常信設定與救回信件的方法
	
	
	
	

	行動校園app
	網路系統組
	安裝使用方式(服務聯絡窗口)
相關內容更新維護
	
	
	
	

	軟體
借用
	教學支援組
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
軟體借用列表
授權軟體清單
	
	
	
	

	微軟
專區
	教學支援組
	KMS認證方式
O365專區
檔案下載專區
	
	
	
	

	硬體
維修
	教學支援組
	申請服務流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
常用故障排除教學
	
	
	
	

	電腦
教室
	教學支援組
	相關使用
借用流程與辦法表單(服務聯絡窗口)
電腦教室場地介紹
電腦教室安裝軟體清單
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]電腦
教學
	教學支援組
	電腦故障機排除機本能力
文書處理
相關常用工具介紹
基本美工設計
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