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1.基本維護說明

• 進入後台管理&帳號設定

• 首頁畫面設定

• 資訊頁使用

• 公告模組

• 常用功能：頁首連結、頁籤模組、文檔管理



1-1.進入後台管理&帳號設定

• 請在網址列後打上platform

Ex. 

https://www.au.edu.tw/platform/

進入後台畫面

https://www.au.edu.tw/platform/


1-1.進入後台管理&帳號設定

ex. 

查看管理帳號

系統管理

->帳號管理



1-1.進入後台管理&帳號設定

注意事項

• 各單位電腦之管理帳號自行管理(新增、停用、刪除)

• 若單位人員有所異動，請調整管理人權限(調職或離職人員應刪除之)

• 密碼須有一定的強度



1-2.首頁畫面設定

前後台切換

• 後台進入後按下電腦按鈕

可切至前台看目前網頁首頁的狀況

後台頁首畫面位置

• 頁面管理->首頁畫面連結



1-2.首頁畫面設定

當前頁面設定

• 只有首頁頁面可設定

• 不同列可設定不同欄

• 頁面上看出使用的模組
名稱與類型

• 可按下模組後面的圖示
做編輯與調整模組外觀



1-3.資訊頁使用

• 使用時機：
公布訊息內容時使用

• 同一則資訊頁可存在於不同公告模組
(一則資訊可在不同的公布欄中)

• 資訊頁上傳的圖示與附件屬於所屬資訊頁中
(不能與其他資訊頁共用)

• 資訊頁可發布至首頁與所屬一級網頁中

• 資訊頁應要有所屬之模組方便管理



1-3.資訊頁使用

• 新增資訊頁

(法一)在所屬公告模組下新增資訊

模組管理->公告模組->選取所屬公告(ex.活動快訊)->新增



1-3.資訊頁使用

• 新增資訊頁

(法二)在資訊管理下新增資訊

資訊管理->所有資訊->新增(請記得選擇所屬模組)



1-3.資訊頁使用

查詢資訊頁

將資訊頁名稱名稱貼至收尋列查詢

• 法一：資訊管理->所有資訊旁查詢bar

• 法二：模組管理->公告模組->所有資訊旁查詢bar



1-4.公告模組

建立公告模組(公佈欄or分類)

模組管理->公告模組->新增

模組可排序

(可將同類或常用的模組排序)



1-4.公告模組

公告模組相關設定&操作

1.可切換前台公告模組頁面

2.編輯公告模組：基本資料、模組布局、頁面布局

3.可調整公告模組頁面中的模組呈現方式(類似首頁)



1-4.公告模組

公告模組搜尋(搜尋列為搜尋資訊頁)，

故需要按下(ctrl+F)搜尋



1-5.常用工具

頁首連結

• 位置於「頁面管理」-> 「頁首連結」中

• 網頁上排橫幅之主選單(在手機上看到的漢堡選單)

• 內容為手動調整

(不是同步的內容，請單位注意內容之正確性做調整)

• 可做排序調整，最多兩層結構



1-5.常用工具

頁籤模組

• 位置於「模組管理」-> 「頁籤模組」中

• 可將選擇模組內的模組加入頁籤中

• 頁籤名稱與模組名稱可以不同

• 可做排序動作



1-5.常用工具

文檔管理

網頁儲存檔案、圖片的空間

方便管理，請使用附錄做分類

不支援中文檔名，請使用英文字母或數字命名檔名上傳作法尤佳

可使用ZIP檔做批次上傳。



2.網頁維護應注意事項

• po文應注意事項

• 圖片管理應注意事項

• 上傳檔案應注意事項(odf)

• 網頁結構架設應注意事項(網頁結構表)



2-1.po文應注意事項

• 公布資訊主旨應建議明確，並有清楚之敘述內容以利瀏覽者了解

• 避免使用文轉圖形式公布網頁內容，不利搜尋

• 若為公開資訊，請各單位在發送電之信件通知外，也應於單位網頁同步公

布資訊

• 若單位活動之訊息，除了海報牆公布外，請於單位網頁中同時公布活動訊

息，加強宣傳效果。



2-2.圖片管理應注意事項

• 圖形上傳時請務必考慮檔案尺寸與大小，避免圖片太大導致頁面顯
示緩慢。

• 若使用廣告模組、公告模組或資訊頁模組輪播，請在同一模組下(或
資訊頁)使用圖比例之圖片做輪播

• 輪播圖片不宜太多(可搭配GOOGLE雲端使用)，若為宣傳觀之文宣
請注意設計品質。



2-3.上傳檔案應注意事項(odf)

• 單位請要有單位辦法列表與表單列表供瀏覽者查詢

• 可編輯檔案請上傳ODF形式，原本OFFIC可保存

• 不可編輯之檔案請上傳PDF形式

• WORD檔若要轉為ODF(ODT)格式，請要取消網格設定(使
用LibreOffice )



2-4.網頁結構架設應注意事項

版型排列注意事項

• 請同時顧慮手機與桌機瀏覽網頁的顯示狀況

• 排版方式為由左至右

• 首頁以當前頁面設定優先，依頁面中的列數先排列之中的
欄位



2-4.網頁結構架設應注意事項

• 發布於首頁資訊請依照類別勾選標籤

• 首頁活動快訊需求請向圖書資訊室申請，申請前自身網站也需要公
布相關內容

• 校園聚光燈PO請將相關圖片與文稿繳交至公關與校友組審核，機潤
事後再由官方FB與首頁發出

• 請注意單位網頁之容量狀況



2-4.網頁結構架設應注意事項

相關定檢視內容

• 真理大學單位網頁業務與結構紀錄作業

• 真理大學網頁檢核作業

• 管理者&代理人調查



感謝大家的參與

圖書資訊處敬上


